
 

 

 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES BIENES Y/O SERVICIOS 

 

REGIONAL: MAGDALENA 

CENTRO DE FORMACION: DESPACHO 

FECHA DE SOLICITUD: 6/06/2025 

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO: 
CARMEN SERRANO CASTRO 

DEPENDENCIA / 

PROGRAMA: 

AGENCIA PÚBLICA DE 

VULNERABLE/CAMPESENA 

EMPLEO /  PROGRAMA DE EMPRENDIMIENTO POBLACIÓN VÍCTIMA Y 

 

ITEM 
 

BIEN O SERVICIO 

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 

DEL BIEN OSERVICIO 

CODIGO FICHA 

DEL 

PROGRAMA 

 

CODIGO 

ALMACEN 

 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

 

CANTIDAD 

 

1 
 

Refrigerios 

Porción personal de croissan 

acompañado de jugo natural 

(incluye utencilios de entrega) para 

400 personas. 

  

 

Unidad 
 

400 

 

2 
 

Hidratación 

Estación de agua y café para de 

toda la jornada en los cuatro (4) 

eventos, dirigidos a 400 
participantes. 

  
 

Global 
 

1 

 

 
 

 

 

 

3 

 

 
 

 

 

 

Almuerzos 

Preparación y suministro de 400 

platos de almuerzo a base de 250 

gramos de proteina, ya sea, 

(carne/pollo/cerdo/pescado), 

acompañado de porción personal 

de arroz y como guarnición: 

ensalada con los ingredientes 

tomate, cebolla, lechuga, vinagreta; 

patacón y/o tajadas de platano - 

incluyendo bebida de fruta natural. 

(el servicio incluye platos, cubiertos 

y vasos). 

   

 
 

 

 

 

Global 

 

 
 

 

 

 

1 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 
Escarapelas 

Elaboración y entrega de 400 

escarapelas marcadas con el 

nombre del evento, del asistente 

por asociación y logos del 

programa CampeSENA y SENA. 

El arte gráfico será entregado por el 

SENA al contratista. (incluye porta- 

escarapela y cordón) 

   

 

 

 
Unidad 

 

 

 

 
400 

 
 

 

5 

 
 

 

Sonido 

Suministro de sonido para 

ambiente abierto y/o cerrado, con 

capacidad de audio para 100 

personas por evento (total de 

eventos: cuatro (4); incluye insumos 

de conexión: como extensiones, 

computador y microfono. 

   
 

 

Unidad 

 
 

 

4 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

7 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

Materiales de papelería 

Suministro de materiales de 

papeleria para el desarrollo de la 

agenda de cada uno de los cuatro 

(4) eventos, así: 

 

* Marcadores sharpie por 8 unidad 

-5 cajas 

* Papel Kraft periodico 1 Rollo 

Unidades 

* Stikers o memos de colores 

Unidades 8 paquetes 

* cinta de enmascaras gruesa 

* Recorte de periodicos 15 

* Pegante Grande 4 unidades 

* 10 Caja de lapiz por 12 unidad 

* 20 Borradores 

* 20 Sacapuntas 

* Cajas de Marcadores permanetes 

diferentes colores (4 colores 

diferentes) una cada por cada color 

* 20 paquetes de octavos de 

cartulina 

* 10 Tijeras 

* 10 unidades de reglas de 30 cm. 

* 20 Pliegos de Cartulina 

* 10 Revistas 

   

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Global 
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